
Weil die andere Sicht neue Horizonte eröffnet.

altra vista zum Thema

Privatschulen
~	 Springereinsätze in Schulleitungen und Schulverwaltungen

~	 Organisationsanalysen, Reorganisation, Projektmanagement

~	 Kooperationsformen von privaten Schulen und Kindergärten 

	 in den Gemeinden

~	 Rechtsberatung und Rechtsvertretung, 24-Stunden-Rechtsdienst 

~	 Erarbeitung von Rechtsgrundlagen 

~	 Qualitätsentwicklung und Qualitätssicherung

~	 Mitarbeiterbeurteilung von Lehrpersonen und Schulleitenden

~	 Konfliktsituationen: Prävention, Intervention, Mediation

altra vista – kompetente Lösungen 
zu allen Fragen der 
Schul- und Personaladministration

Vereinbaren Sie einfach ein unverbindliches Beratungsgespräch unter

043 810 87 87

altra vista  Ifangstrasse 12b  8603 Schwerzenbach  www.altra-vista.ch

Wir sind für Sie da

Schul- und Personalorganisation einfach und flexibel optimieren

Fachkompetenz für private Schulen 
und Kindergärten 

Treuhand- und Sekretariatsdienstleistungen
Wir entlasten Sie mit unseren weitreichenden Treuhand- 

und Sekretariatsdienstleistungen, damit Sie sich voll und 

ganz auf Ihre Kernaufgaben konzentrieren können.

Springereinsätze
Ob kurz- oder mittelfristig: Mit unseren qualifizierten 

Schulleitern und Schulsekretärinnen stellen Sie die 

Kontinuität und operative Leistungsfähigkeit Ihrer 

Verwaltung fach- und sachgerecht sicher.

Rechtssicherheit
Unsere auf Schulrecht spezialisierten Juristen beraten 

Sie umfassend und objektiv in sämtlichen schulischen 

Rechtsfragen – jederzeit, auch rund um die Uhr. 

Qualitätsentwicklung und Qualitätssicherung
Unser Beurteilungssystem zur Prüfung, Entwicklung und 

Sicherung der Schulqualität garantiert eine wirksame 

und nachhaltige Unternehmensentwicklung und 

optimiert Ihre Wettbewerbsvorteile.

Unsere Dienstleistungen im Überblick

Seit bald 20 Jahren unterstützen wir Schulen persönlich und engagiert 

beim Aufbau und bei der Optimierung ihrer Unternehmensprozesse:
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Steigender Wettbewerbsdruck, aber auch wachsende 

Anforderungen seitens der Eltern und Mitarbeitenden 

bedeuten für Schulsekretariate eine Zunahme 

des zeitlichen Bedarfs für Betreuungs- und 

Kommunikationsaufgaben. Gleichzeitig nimmt die 

Belastung durch administrative Aufgaben entsprechend 

zu, was letztlich dazu führt, dass für die eigentlichen 

Kernaufgaben entsprechend weniger Zeit bleibt.

Als externer Treuhand- und Sekretariatsdienstleister 

übernehmen wir Ihre Office- und Finanzaufgaben 

– partiell oder vollumfänglich – damit mehr Freiraum 

für Ihre Kernaufgaben bleibt.

~	 Treuhand

	 Als Treuhänder mit langjähriger Erfahrung 

übernehmen wir die gesamte finanzwirtschaftliche 

Bandbreite von der Kontierung bis zur Buchprüfung 

durch zugelassene Revisionsexperten.

~	 Sekretariat

	 Ob Schreibservice, Kundenbetreuung oder Daten

bewirtschaftung; wir entlasten Sie in jedem Fall.

~	 Kurs- und Veranstaltungsorganisation

	 Planen Sie eine Veranstaltung? – Wir sorgen für eine 

entspannte Durchführung: Von der Einladung über die 

Kursunterlagen bis zur Kursgeldfakturierung erhalten 

Sie von uns alle Dienstleistungen für einen 

gelungenen Event aus einer Hand.

Mehr Freiraum dank Treuhand- und 
Sekretariatsdienstleistungen

Fragen Sie uns!
Ausführliche Informationen zu diesem und und weiteren Angeboten 

erhalten Sie jederzeit unter 043 810 87 87

Ein Stellenwechsel steht an, die Schulleitung oder 

Sekretariatsmitarbeitende müssen für eine unbestimmte 

Zeit unterstützt werden oder fallen ganz aus. In solchen 

Fällen den Personalbedarf temporär abzudecken braucht 

Zeit und bindet zusätzliche Ressourcen. 

Unsere erfahrenen und kompetenten Fachkräfte sind 

kurzfristig und flexibel verfügbar. Gemeinsam mit Ihnen 

entwickeln wir das optimale Einsatzprofil und stellen 

damit die Kontinuität all Ihrer Geschäftsprozesse sicher.

Unser Rechtsdienst steht 
für Ihr Recht ein

Immer häufiger sehen sich Privatschulen mit strittigen 

Ansprüchen seitens der Eltern oder der eigenen 

Mitarbeitenden konfrontiert. Aber auch die zunehmende 

Komplexität der amtlichen Gesetzgebung ist für Schul

fachleute kaum noch zu überblicken. Die sich daraus 

entwickelnden Rechtskonflikte können für Privatschulen 

rasch teuer oder existentiell bedrohlich werden.

Unsere Schulrechtsexperten stehen kompetent und 

umfassend für Ihr Recht ein und unterstützen Sie mit den 

folgenden Leistungen:

~	 Formulierung und Prüfung von Verträgen

~	 Rechtsberatung und -vertretung in Konfliktsituationen

~	 Rechtsberatung im Verkehr mit Behörden

~	 Datenschutzrecht

~	 24-Stunden-Rechtsdienst

Unsere Springer: Erfahrung und 
Kompetenz für Ihre Verwaltung

Eine unabhängige und systematische Beurteilung aller 

Unternehmensprozesse macht den Weg frei zu einer 

wirtschaftlich nachhaltigen Entwicklung Ihrer Schule. 

Dank unserer langjährigen Erfahrung in den Bereichen 

Prüfung, Entwicklung und Sicherung schulischer 

Qualitätsstandards optimieren Sie Ihre Prozessabläufe 

und erschliessen ungenutzte Potenziale innerhalb Ihrer 

Organisationsstrukturen. 

Unsere Experten unterstützen Sie unter anderem mit 

folgenden Leistungen:

~	 Strategische Unternehmensbilanz

~	 Einsetzen eines Qualitätsmanagementsystems

~	 Rückmeldungen zur pädagogischen Arbeit

~	 360°-Feedback: Rückmeldungen von Eltern, 

	 Schülerinnen und Schülern sowie Lehrpersonen

~	 MbO: Umsetzung von Beurteilungsresultaten in 

	 konkrete Zielvorgaben für die Mitarbeitenden

~	 Mitarbeitergespräche: Vorbereitung und 		

	 Durchführung

~	 Mitarbeiterbeurteilung durch unser Förder-

	 qualifikationssystem für Leitungspersonen 

	 einer Schule (FQSL)

Qualitätsentwicklung und 
Qualitätssicherung

Prüfung  Langjährige Erfahrung und fundierte Methodenkenntnis 
garantieren ein hohes Optimierungspotenzial. 
Entwicklung  Gemeinsam erarbeiten wir die besten Lösungen für 
Sie und unterstützen Sie bei deren Umsetzung. 
Sicherung  Durch unsere Projekt- und Strategieerfahrung bleiben 

die entwickelten Qualitätsstrukturen nachhaltig wirksam.

Der altra vista QE/QS-Regelkreis




